
TITRE

Pas à pas la demande d’aide 

classe de découverte



ÉTAPE 1 – CRÉER SON COMPTE



❑



ETAPE 1 – SE CRÉER UN COMPTE 



METTRE SON ADRESSE MAIL

Créer  le 

compte avec 

l’adresse 

mail de 

l’école



LE MAIL DE CONFIRMATION 



CRÉER SON COMPTE











A RETENIR : 

❑Mettre une adresse mail d’établissement 

❑1 compte par établissement scolaire 

Pas de compte personnel car 1 établissement scolaire = un compte 



ETAPE 2 – CRÉER SA CLASSE







EN CLIQUANT SUR ICI 



NB: Les classes 

dédoublés de moins de 

15 élèves peuvent 

déposer une demande 

également.





EXEMPLE 2

Exemple 2 : si votre séjour concerne 3 classes et implique 60 élèves, et que 
vous n’arrivez pas à atteindre le minima de 20% de QF inférieur à 901 € par 
classe, vous avez la possibilité de réunir 2 classes ou les 3 pour faire une 
demande d’aide. 

Chaque groupe devra respecter le minima demandé pour déposer une 
demande d’aide (20%).







INDICATION POUR CHAQUE ÉLÈVE

A cette étape, il faut rajouter la liste des élèves un par un en indiquant pour chacun 
les éléments suivants : 

▪Nom de la classe

▪Nom

▪Prénom

▪Date de naissance

▪QF Caf 

▪ En situation de handicap (oui/non)

▪Adresse postale 

▪Code postal 

▪Ville Il faut faire autant de ligne que d’élèves qui 

compose le groupe qui part. 



Mise à jour automatique de la 

configuration du groupe en fonction des 

éléments indiqués pour chaque élève





Une fois une demande d’aide lancé vous ne pourrez plus 

modifier votre classe 



ETAPE 3 – FAIRE SA DEMANDE 
D’AIDE 





SI RÉFÉRENT JPA – DEMANDE D’INFO







POUR LES OBJECTIFS – MENU DÉROULANT 











A RETENIR 

❑Si l’école est en QPV ou dans une commune de moins de 2000 habitants, il vous 
sera demandé des justificatifs selon les cas suivants:

- demande de suraide : justificatifs de revenus (attestation de paiement CAF 
ou MSA ou bien avis d’imposition) et notification MDPH

- dérogation du nombre de nuitée du fait qu’un élève en situation de 
handicap participe au séjour: notification MDPH



PLAN FINANCIER







SI BUDGET PAS ÉQUILIBRÉ



MAIL REÇU AUTOMATIQUE



MON ESPACE PORTAIL 
















